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1 - Ai sensi del comma 5, art. 3, del Testo Unico delle leggi sull’ordinamento degli Enti Locali (TUEL) (Si
individui l’affermazione errata):

[  ] Lo Stato non può conferire proprie funzioni ai comuni.
[  ] Lo Stato può conferire, con legge, proprie funzioni ai Comuni.
[  ] La regione può conferire, con legge, proprie funzioni ai Comuni.

2 - Indicare quali dei seguenti sono organi di governo del Comune, ai sensi dell’articolo 36 del TUEL: 1)
Prefetto; 2) Questore; 3) Presidente della Regione.

[  ] Nessuno.
[  ] Il n. 1) e il n. 2).
[  ] Il n. 2) e il n. 3).

3 - Le norme per garantire la presenza di entrambi i sessi negli organi collegiali delle istituzioni dipendenti
dall’amministrazione comunale devono essere stabilite con lo Statuto?

[  ] Sono stabilite con lo Statuto comunale (co. 3, art. 6, Tuel).
[  ] Sono dettate dall’amministrazione regionale di appartenenza del comune (co. 3, art. 6, Tuel).
[  ] Sono adottate con singoli provvedimenti comunali (co. 3, art. 6, Tuel).

4 - Da chi sono conferiti, nei Comuni, gli incarichi dirigenziali di cui all’articolo 109, comma 1, del D.Lgs.
267/2000 (TUEL)?

[  ] Dal sindaco.
[  ] Dalla giunta comunale.
[  ] Dal segretario comunale.

5 - Ai sensi dell’articolo 14 del TUEL (D.Lgs. 267/2000), le funzioni svolte dal Comune per i servizi di
statistica sono:

[  ] Esercitate dal sindaco quale ufficiale del Governo, ai sensi dell’articolo 54 del medesimo TUEL.
[  ] Esercitate dal presidente del consiglio comunale in rappresentanza dell’ente, su delega del Prefetto.
[  ] Esercitate dal sindaco quale organo responsabile dell'amministrazione del comune e come autorità locale, ai

sensi dell’articolo 50 del predetto TUEL.

6 - I regolamenti in quanto fonti di rango secondario possono comminare sanzioni di natura penale?

[  ] No, non possono comminare sanzioni di natura penale.
[  ] Si, possono sempre comminare sanzioni di natura penale.
[  ] Si, possono in alcuni casi comminare sanzioni di natura penale.

7 - I ministeri svolgono, per mezzo della propria organizzazione, le funzioni di spettanza statale nelle
materie indicate da una apposita legge dello Stato. A quale ministero sono attribuite funzioni in materia di
politiche sociali, con particolare riferimento alla prevenzione e riduzione delle condizioni di bisogno e
disagio delle persone e delle famiglie?

[  ] Ministero del lavoro e delle politiche sociali.
[  ] Ministero dell'economia e delle finanze.
[  ] Ministero delle infrastrutture e dei trasporti.

8 - Si indichi quale tra i seguenti è un elemento costitutivo del provvedimento.

[  ] Volontà/Finalità.
[  ] Riserva.
[  ] Condizione.

9 - Il principio di buon andamento dell'azione amministrativa, codificato all’art. 97 della Costituzione che
impone alla p.a. di agire nel modo più adeguato e conveniente per il fine pubblico da perseguire, è frutto
della compenetrazione di diversi criteri (es. efficacia, efficienza, economicità, ecc.) tutti di uguale peso e
importanza. Quale criterio indica il rapporto tra gli obiettivi prefissati e quelli raggiunti?

[  ] Criterio di efficacia.
[  ] Criterio di efficienza.
[  ] Criterio di economicità.
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10 - L’art. 3-bis della l. n. 241/1990 prevede che le amministrazioni pubbliche agiscono mediante strumenti
informatici e telematici, al fine di conseguire maggiore efficienza nella loro attività:

[  ] Nei rapporti interni, tra le diverse amministrazioni e tra queste e i privati.
[  ] Solo nei rapporti tra diverse amministrazioni.
[  ] Solo nei rapporti con i privati.

11 - Ai sensi dell’art. 11-ter, comma 2, del Dpr 16 aprile 2013, n. 62, il dipendente è tenuto ad astenersi da
qualsiasi intervento o commento che possa nuocere al prestigio, al decoro o all'immagine
dell'amministrazione di appartenenza o della pubblica amministrazione in generale?

[  ] Sì.
[  ] No.
[  ] Può farlo solo il dirigente.

12 - Ai sensi dell’art. 11, comma 3, del Dpr 16 aprile 2013, n. 62, il dipendente può utilizzare il materiale di
cui dispone per ragioni di ufficio?

[  ] Nel rispetto dei vincoli posti dall’amministrazione.
[  ] Sì, anche non rispettando i vincoli posti dall’amministrazione.
[  ] No.

13 - Un dipendente di un’amministrazione comunale, in caso di lutto per la scomparsa di un affine di primo
grado, ha diritto ad un permesso retribuito?

[  ] Sì.
[  ] No, il permesso retribuito è soltanto per il coniuge.
[  ] No, in questo caso deve utilizzare le ferie.

14 - Il dipendente comunale ha diritto, in ogni anno di servizio, ad un periodo di ferie retribuito. Il
dipendente che ha usufruito dei permessi:

[  ] Conserva il diritto alle ferie.
[  ] Perde il diritto alle ferie.
[  ] Conserva il 50% delle ferie.

15 - «La violazione dei doveri previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti pubblici può dar luogo
solo a responsabilità contabile». Quanto affermato:

[  ] È errato, la violazione può dar luogo a responsabilità penale, civile, amministrativa o contabile.
[  ] È corretto, la violazione può dar luogo solo a responsabilità contabile.
[  ] È errato, la violazione può dar luogo solo a responsabilità amministrativa e contabile.

16 - Chi vigila sull’applicazione dei codici di comportamento dei dipendenti delle pubbliche
amministrazioni, oltre ai dirigenti responsabili di ciascuna struttura (d.lgs. 165/2001)?

[  ] Le strutture di controllo interno e gli uffici di disciplina.
[  ] Gli organi politici.
[  ] Le organizzazioni sindacali.

17 - Con riferimento alla propria organizzazione, le amministrazioni comunali devono pubblicare, nella
sezione "amministrazione trasparente” l'elenco delle caselle di posta elettronica certificata dedicata cui il
cittadino possa rivolgersi per qualsiasi richiesta inerente i compiti istituzionali?

[  ] Si, lo prevede espressamente il d.lgs. n. 33/2013.
[  ] No, devono essere pubblicati solo i dati relativi all'articolazione degli uffici e alle competenze di ciascun ufficio.
[  ] No; il d.lgs. n. 33/2013 nulla stabilisce in merito.

18 - Qual è l'Autorità prevista dalla Legge 6 novembre 2012, n. 190, individuata in ambito nazionale per
svolgere attività di controllo, prevenzione e contrasto della corruzione e dell'illegalità nella pubblica
amministrazione?

[  ] ANAC.
[  ] AGCM.
[  ] AGCOM.
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19 - Il "peculato" è un reato:

[  ] Contro la pubblica amministrazione.
[  ] Contro l'ordine pubblico.
[  ] Contro la moralità pubblica e il buon costume.

20 - Nel reato di "Induzione indebita a dare o promettere utilità" chi è il soggetto attivo?

[  ] Pubblico ufficiale o incaricato di pubblico servizio.
[  ] Solo il pubblico ufficiale.
[  ] Solo l'incaricato di pubblico servizio.

21 - Il pubblico ufficiale che indebitamente rifiuta un atto del suo ufficio che, per ragioni di igiene e sanità,
deve essere compiuto senza ritardo, commette il reato di __________. (Si completi correttamente):

[  ] Rifiuto di atti d'ufficio. Omissione.
[  ] Abbandono collettivo di pubblici uffici, impieghi, servizi o lavoro.
[  ] Peculato d'uso.

22 - La "Turbata libertà degli incanti" è un reato:

[  ] Contro la pubblica amministrazione.
[  ] Contro la personalità dello stato.
[  ] Contro l'amministrazione della giustizia.

23 - "La persona che usa violenza o minaccia a un pubblico ufficiale, per costringerlo a fare un atto
contrario ai propri doveri, commette il reato di __________. (Si completi correttamente).

[  ] Violenza o minaccia a un pubblico ufficiale.
[  ] Peculato d'uso.
[  ] Abuso d'ufficio.

24 - Ai sensi dell’art. 5 del GDPR (Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati), qual è uno dei principi
fondamentali che deve rispettare il trattamento dei dati personali?

[  ] Responsabilizzazione.
[  ] Segretezza.
[  ] Indifferenza.

25 - Se l'interessato revoca il consenso, cosa accade al trattamento dei dati personali basato su tale
consenso, ai sensi del GDPR (Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati)?

[  ] Il titolare deve interrompere il trattamento basato sul consenso fornito, ma la liceità del trattamento
precedente non è pregiudicata.
[  ] Il titolare può continuare a trattare i dati in quanto il consenso è irreversibile.
[  ] La revoca è possibile solo se è concordata o se il titolare la autorizza.

26 - Fill in the gap: "_____ you usually go on holiday?".

[  ] Do.
[  ] Does.
[  ] Doesn't.

27 - Choose the correct possessive pronoun: “This pen is ___.”.

[  ] Mine.
[  ] My.
[  ] Me.

28 - Fill in the gap: "There are _____ tomatoes in the fridge".

[  ] Some.
[  ] Any.
[  ] A.
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29 - L'opzione Grassetto in Microsoft Word 2010 è una impostazione che si applica a livello di:

[  ] Carattere.
[  ] Paragrafo.
[  ] Pagina.

30 - Quale è il nome della barra principale di Windows nella quale sono mostrati i programmi aperti e
l'orologio di sistema?

[  ] Barra delle applicazioni.
[  ] Barra del titolo.
[  ] Barra multifunzione.

31 - A norma del disposto di cui al comma 5, art. 53 del D.P.R. n. 445/2000, le gazzette ufficiali sono oggetto
di registrazione obbligatoria?

[  ] No.
[  ] Si, sono oggetto di registrazione obbligatoria i documenti ricevuti e spediti dall'amministrazione e tutti i

documenti informatici.
[  ] Si. Non sono oggetto di registrazione obbligatoria: i giornali, le riviste, i materiali pubblicitari.

32 - Ai sensi dell'art. 53 del D.P.R. 445/2000, quali documenti sono oggetto di registrazione obbligatoria di
protocollo?

[  ] Tutti i documenti informatici.
[  ] Tutti i documenti di qualunque provenienza, inclusi gli atti preparatori interni e i materiali statistici.
[  ] Tutti i documenti già soggetti a registrazione particolare dell'amministrazione.

33 - La registrazione di protocollo è effettuata mediante la memorizzazione delle informazioni contenute
all'art. 53 del D.P.R. n. 445/2000. Il numero di protocollo del documento:

[  ] È generato automaticamente dal sistema e registrato in forma non modificabile.
[  ] È generato automaticamente dal sistema e registrato in forma modificabile.
[  ] È attribuito dall'operatore che effettua la registrazione ed è in forma modificabile.

34 - Ai sensi dell'art. 54 del D.P.R. 445/2000, come deve essere effettuata la procedura per l'annullamento
delle informazioni registrate nel protocollo informatico?

[  ] Mediante l'indicazione di una dicitura o un segno sempre visibile che consenta comunque la lettura di
tutte le informazioni originarie, unitamente alla data, all'identificativo dell'operatore ed agli estremi del
provvedimento d'autorizzazione.
[  ] Mediante l'apposizione di un asterisco con la dicitura "informazione annullata" in posizione sempre visibile e

con l'oscuramento delle informazioni originarie, che possono essere ricostruite solo dall'amministratore di sistema.
[  ] Mediante eliminazione integrale e definitiva del dato dal sistema senza lasciare traccia, per evitare duplicazioni

o errori.

35 - Si completi correttamente il comma 2 dell'art. 55 del D.P.R. 445/2000: "L'operazione di segnatura di
protocollo va effettuata ________ all'operazione di registrazione di protocollo".

[  ] Contemporaneamente.
[  ] Prima.
[  ] Dopo.

36 - Presso quale Ministero è istituita l'Anagrafe Nazionale della Popolazione Residente (ANPR)?

[  ] Ministero dell'Interno.
[  ] Ministero della Pubblica Amministrazione.
[  ] Ministero della Giustizia.

37 - Qual è la validità temporale delle certificazioni anagrafiche, ai sensi dell'art. 41, comma 2, del D.P.R. n.
445/2000 (Testo unico sulla documentazione amministrativa), se disposizioni di legge o regolamentari non
prevedono una validità superiore?

[  ] Sei mesi.
[  ] Tre mesi.
[  ] Un anno.
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38 - Quali tra i seguenti soggetti NON sono obbligati a iscriversi all'Anagrafe degli Italiani residenti
all'estero (AIRE)?

[  ] I lavoratori stagionali.
[  ] I cittadini che trasferiscono la propria residenza all'estero per periodi superiori a 12 mesi.
[  ] I cittadini che già vi risiedono, sia perché nati all'estero che per successivo acquisto della cittadinanza italiana

a qualsiasi titolo.

39 - In mancanza di delegazioni specifiche, chi esercita le funzioni di ufficiale dell'anagrafe comunale, ai
sensi dell'art. 3 della Legge 24 dicembre 1954, n. 1228 (Ordinamento delle anagrafi della popolazione
residente)?

[  ] Il sindaco.
[  ] Il prefetto della provincia.
[  ] Il comandante della Polizia Municipale.

40 - Chi provvede all'accertamento delle contravvenzioni per inottemperanza agli obblighi anagrafici
previsti dalla Legge n. 1228/1954 e dal D.P.R. 223/1989 (Regolamento anagrafico della popolazione
residente)?

[  ] L'ufficiale di anagrafe.
[  ] Il Prefetto.
[  ] Il Segretario comunale.

41 - A norma di quanto dispone l'art. 11 del dal D.P.R. 223/1989 (Regolamento anagrafico della popolazione
residente) la cancellazione dall'anagrafe della popolazione residente viene effettuata:

[  ] In entrambi i casi indicati nelle altre alternative di risposta.
[  ] Per trasferimento all'estero dello straniero.
[  ] Quando, a seguito di ripetuti accertamenti, opportunamente intervallati, la persona sia risultata irreperibile.

42 - Si completi correttamente il comma 1, art. 4, D.P.R. 223/1989: "Agli effetti anagrafici per famiglia si
intende un insieme di persone legate da vincoli_________________________, coabitanti ed aventi dimora
abituale nello stesso comune".

[  ] Di matrimonio, unione civile, parentela, affinità, adozione, tutela o da vincoli affettivi.
[  ] Di matrimonio, affinità, adozione, tutela o da vincoli affettivi.
[  ] Di matrimonio, unione civile, adozione.

43 - Nel caso di atto diretto a un condominio, rifiutato dall'amministratore, si può considerare la notifica
perfezionata ai sensi dell'art. 138, comma 2, del Codice di Procedura Civile?

[  ] Sì, perché il rifiuto dell'atto da parte del destinatario equivale sempre a notifica eseguita a mani
proprie.
[  ] No, perché il rifiuto implica il deposito dell'atto presso la Casa Comunale ex art. 140 del predetto codice.
[  ] Sì, a condizione che venga data notizia al destinatario dell'avvenuta notificazione dell'atto, a mezzo di lettera

raccomandata.

44 - Ai sensi dell'art. 139, commi 2 e 3, del codice di procedura civile, quale precauzione deve adottare il
messo notificatore per garantire la riservatezza nella consegna dell'atto al destinatario, quando la notifica
avviene a persona diversa dal destinatario stesso?

[  ] Inserire l'atto in busta chiusa e sigillata.
[  ] Lasciare alla persona diversa dal destinatario stesso solo l'avviso del deposito dell'atto nella Casa Comunale.
[  ] Lasciare l'atto presso l'ufficio comunale perché il destinatario lo ritiri.

45 - Secondo l'art. 139, 2° comma, del codice di procedura civile, se la copia dell'atto è consegnata al
portiere o al vicino, l'ufficiale giudiziario (o il messo comunale) ne dà atto nella relazione di notificazione,
specificando le modalità con le quali ne ha accertato l'identità, e dà notizia al destinatario dell'avvenuta
notificazione dell'atto, a mezzo di:

[  ] Raccomandata semplice.
[  ] Raccomandata con avviso di ricevimento.
[  ] Lettera spedita con posta ordinaria.
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46 - Quale tipo di irreperibilità del destinatario comporta la notificazione degli atti secondo le forme e le
modalità previste dall'art. 140 del codice di procedura civile?

[  ] L'irreperibilità relativa, ossia quando il destinatario è temporaneamente assente o non è stato possibile
consegnare l'atto alle persone indicate nell'art. 139 dello stesso codice.
[  ] L'irreperibilità assoluta, quando non è conosciuto né il luogo di residenza, né la dimora, né il domicilio del

destinatario.
[  ] L'irreperibilità amministrativa, riferita alla mancanza di dati anagrafici nel registro comunale.

47 - In base alla sentenza della Corte Costituzionale n. 3 del 2010, quando si considera perfezionata la
notificazione ai sensi dell'art. 140 c.p.c. per il destinatario, una volta che l'atto è stato depositato presso la
"Casa Comunale"?

[  ] Dalla data di ricezione della raccomandata informativa o, comunque, decorsi dieci giorni dalla relativa
spedizione.
[  ] Dalla data di spedizione della raccomandata informativa.
[  ] Dal momento stesso del deposito della copia dell'atto nella casa comunale.

48 - Secondo l'art. 141, ultimo comma, del Codice di Procedura Civile, in quali casi non può essere
effettuata la notificazione nel domicilio eletto?

[  ] Se è chiesta dal domiciliatario o se questi è morto, trasferito fuori dalla sede indicata o cessato
dall'ufficio.
[  ] Se il destinatario ha cambiato residenza anagrafica nel frattempo.
[  ] Se il domiciliatario non è iscritto ad un albo professionale.

49 - Secondo quanto disposto dall'art. 143, 1° comma, del codice di procedura civile, quanto s'intende
perfezionata la notificazione di un atto per il richiedente?

[  ] Dal momento del deposito della copia dell'atto nella casa comunale.
[  ] Dalla data di affissione della copia dell'atto all'Albo Pretorio on line.
[  ] Dalla data di pubblicazione sul sito internet comunale, nella sezione "Amministrazione trasparente".

50 - Ai sensi dell'art. 145 del Codice di Procedura Civile, la notificazione alle persone giuridiche:

[  ] Deve essere effettuata nella loro sede.
[  ] Deve essere effettuata esclusivamente presso la residenza anagrafica del legale rappresentante.
[  ] Può essere effettuata presso la residenza del legale rappresentante anche qualora nell'atto da notificare non

ne sia indicata la qualità, ma solo se ha avuto esito negativo la notificazione presso la sede legale.

51 - Ai sensi dell'art. 147 del Codice di Procedura Civile, in quali orari possono essere effettuate le
notificazioni degli atti?

[  ] Dalle ore 7 alle ore 21.
[  ] Dalle ore 8 alle ore 18.
[  ] Dalle ore 9 alle ore 20.

52 - Con riferimento alla notificazione di atti giudiziari a mezzo posta, cosa identifica l'acronimo C.A.N.
(L.890/1982)?

[  ] La raccomandata che informa dell'avvenuta notificazione.
[  ] La raccomandata che informa dell'avvenuto deposito.
[  ] La comunicazione di avvio della procedura di notificazione.

53 - In base al principio di scissione soggettiva degli effetti della notificazione, sancito dall'art. 149 c.p.c. e
ribadito dalla Corte Costituzionale con la sentenza n. 477 del 2002, la notifica a mezzo del servizio postale
si perfeziona, per il soggetto notificante:

[  ] Al momento della consegna del plico all'ufficiale giudiziario.
[  ] Dal momento in cui il destinatario ha la legale conoscenza dell'atto.
[  ] Solo dopo la pubblicazione dell'atto all'albo pretorio comunale.
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54 - Ai sensi dell'art. 149-bis del codice di procedura civile, il messo comunale può eseguire la
notificazione di atti a mezzo posta elettronica certificata?

[  ] Sì, quando il destinatario è un soggetto per il quale la legge prevede l'obbligo di munirsi di un indirizzo
di posta elettronica certificata o servizio elettronico di recapito certificato qualificato risultante dai pubblici
elenchi.
[  ] Solo quando il destinatario richiede espressamente una notifica telematica.
[  ] Solo quando il destinatario ha eletto domicilio digitale ex art. 3-bis, comma 1-bis, del codice

dell'amministrazione digitale.

55 - Quando può essere autorizzata la notificazione per pubblici proclami, ai sensi dell'art. 150 del codice
di procedura civile?

[  ] Quando, per il rilevante numero dei destinatari o per la difficoltà di identificarli tutti, la notificazione nei
modi ordinari è sommamente difficile.
[  ] Quando il destinatario risulta temporaneamente irreperibile nel comune.
[  ] Quando il destinatario rifiuta di ricevere l'atto e non vi sono altri consegnatari.

56 - Quali tra i seguenti atti possono essere notificati tramite un messo notificatore speciale, ai sensi
dell'art. 1, comma 158, della Legge n. 296/2006, alle condizioni ivi indicate?

[  ] Gli atti di invito al pagamento delle entrate extratributarie dei comuni e delle province.
[  ] Solo gli atti di accertamento dei tributi locali.
[  ] Gli atti afferenti alle procedure esecutive, con esclusione delle ingiunzioni fiscali di cui al R.D. 639/1910.

57 - Ai sensi dell'art. 1, comma 159, della Legge 27 dicembre 2006, n. 296, quali soggetti - tra gli altri -
possono essere nominati messi notificatori da un ente locale?

[  ] Dipendenti dei soggetti affidatari delle funzioni di riscossione di cui all'art. 52, comma 5, lett. b), D.Lgs.
446/1997.
[  ] Dipendenti di amministrazioni statali o regionali.
[  ] Qualsiasi cittadino maggiorenne residente nel Comune o nella Provincia che intende nominarlo, previo

semplice colloquio conoscitivo.

58 - La notifica agli eredi di un atto tributario da parte di un messo comunale può o deve contenere le
sanzioni?

[  ] No, le sanzioni tributarie sono intrasmissibili agli eredi.
[  ] Sì, le sanzioni si trasmettono sempre agli eredi.
[  ] Sì, le sanzioni possono trasferirsi agli eredi solo se maggiorenni.

59 - Quali sono le fasi del procedimento notificatorio delineato dal Codice di Procedura Civile?

[  ] Fase di impulso, fase di esecuzione e fase di documentazione dell'attività.
[  ] Emissione dell'atto, ricerca del destinatario e affidamento all'ufficio postale.
[  ] Fase di documentazione, fase di impulso e fase di esecuzione dell'attività.

60 - Ai sensi dell'art. 10 della Legge n. 265/1999, è consentito alle pubbliche amministrazioni di avvalersi
dei messi comunali per la notificazione dei propri atti?

[  ] Sì, quando non sia possibile eseguire utilmente la notificazione ricorrendo al servizio postale o ad altre
forme previste dalla legge.
[  ] No, in nessun caso, i messi comunali possono notificare solo gli atti dell'ente di appartenenza.
[  ] Sì, limitatamente agli atti tributari e agli atti sanzionatori.
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